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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

Программа общеобразовательной учебной дисциплины 
«Информатика» предназначена для изучения информатики и информационно-
коммуникационных технологий в Колледже международного туризма, 
экономики и права. Программа разработана на основе требований ФГОС 
среднего общего образования, предъявляемых к структуре, содержанию и 
результатам освоения учебной дисциплины «Информатика», в соответствии с 
Рекомендациями по организации получения среднего общего образования в 
пределах освоения образовательных программ среднего профессионального 
образования на базе основного общего образования с учетом требований 
федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой 
профессии или специальности среднего профессионального образования 
(письмо Департамента государственной политики в сфере подготовки рабочих 
кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259). 

Содержание программы «Информатика» направлено на достижение 
следующих целей: 

 формирование у обучающихся представлений о роли 
информатики и информационно-коммуникационных технологий (ИКТ) в 
современном обществе, понимание основ правовых аспектов использования 
компьютерных программ и работы в Интернете; 

 формирование у обучающихся умений осуществлять поиск и 
использование информации, необходимой для эффективного выполнения 
профессиональных задач, профессионального и личностного развития; 

 формирование у обучающихся умений применять, анализировать, 
преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, 
используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин; 

   развитие у обучающихся познавательных интересов, 
интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и 
использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных 
учебных предметов; 

 приобретение обучающимися опыта использования 
информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и 
познавательной, в том числе проектной, деятельности; 

 приобретение обучающимися знаний этических аспектов 
информационной деятельности и информационных коммуникаций в 
глобальных сетях; осознание ответственности людей, вовлеченных в создание 
и использование информационных систем, распространение и использование 
информации; 

 владение информационной культурой, способностью 
анализировать и оценивать информацию с использованием информационно - 
коммуникационных технологий, средств образовательных и социальных 
коммуникаций. 

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в 
дополнительном профессиональном образовании (повышение квалификации и 
профессиональная переподготовка на базе среднего профессионального 
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образования по основным образовательным программам колледжа). 

2. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
«Информатика» 

Одной из характеристик современного общества является использование 
информационных и коммуникационных технологий во всех сферах 
жизнедеятельности человека. Поэтому перед образованием, в том числе 
профессиональным, стоит проблема формирования информационной 
компетентности специалиста (способности индивида решать учебные, 
бытовые, профессиональные задачи с использованием информационных и 
коммуникационных технологий), обеспечивающей его 
конкурентоспособность на рынке труда. 

Учебная дисциплина «Информатика» включает следующие разделы: 

 «Информационная деятельность человека»; 
 «Информация и информационные процессы»; 
 «Средства информационных и коммуникационных технологий (ИКТ)»; 
 «Технологии создания и преобразования информационных объектов»; 
 «Телекоммуникационные технологии». 

Особое внимание при изучении разделов уделяется изучению практико-
ориентированного учебного материала, способствующего формированию у 
студентов общей информационной компетентности, готовности к 
комплексному использованию инструментов информационной деятельности. 

Освоение учебной дисциплины «Информатика», учитывает специфику 
специальности СПО. При организации практических занятий и внеаудиторной 
самостоятельной работы акцентируется внимание обучающихся на поиске 
информации в средствах массмедиа, Интернете, в учебной и специальной 
литературе с соответствующим оформлением и представлением результатов. 
Это способствует формированию у студентов умений самостоятельно и 
избирательно применять различные программные средства ИКТ, а также 
дополнительное цифровое оборудование (принтеры, графические планшеты, 
цифровые камеры, сканеры и др.), пользоваться комплексными способами 
обработки и предоставления информации. 

Изучение общеобразовательной учебной дисциплины «Информатика» 
завершается подведением итогов в форме дифференцированного зачета. 

3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В ПРОГРАММЕ ПОДГОТОВКИ 
СПЕЦИАЛИСТОВ 

Учебная дисциплина «Информатика» (ЕН.01) относится к циклу 
профессиональная подготовки (ПП), среднее общее образование (СО). 
Математический и общий естественнонаучный учебный цикл (ЕН). 
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4. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
«Информатика» 

       В ходе изучения дисциплины «Информатика» ставится задача 
формирования следующих компетенций: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 
проявлять к ней устойчивый интерес. 
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 
способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и 
качество. 
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за 
них ответственность. 
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 
эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и 
личностного развития. 
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности. 
ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 
развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 
квалификации. 
ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в 
профессиональной деятельности. 
ОК 8. Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, 
производственной санитарии, инфекционной и противопожарной безопасности. 
ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, 
компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть 
Интернет). 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование личностных 
результатов: 

− ЛР.1 Личностные результаты в сфере отношений обучающихся к себе, к 
своему здоровью, к познанию себя 

− ЛР.3 Личностные результаты в сфере отношений обучающихся к закону, 

государству и к гражданскому обществу 

− ЛР.4 Личностные результаты в сфере отношений обучающихся с 
окружающими людьми 

− ЛР.5 Личностные результаты в сфере отношений обучающихся к 
окружающему миру, живой природе, художественной культуре 

− ЛР.7 Личностные результаты в сфере отношения обучающихся к труду, в 
сфересоциально-экономических отношений 

− ЛР.8 Личностные результаты в сфере физического, психологического, 
социального и академического благополучия обучающихся.  

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен: 
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уметь: 
 использовать базовые системные программные продукты; 
 использовать прикладное программное обеспечение  общего 
назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации. 
знать: 
 основные понятия автоматизированной обработки информации, 
общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных 
машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем; 
 базовые системные программные продукты и пакеты прикладных 
программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной 
информации. 

5. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«Информатика» 

5.1Объем учебной дисциплины и виды учебной работы* 

Вид учебной работы Объем часов

Максимальная учебная нагрузка (всего) 119
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 74
в том числе:

 лекции 37

 практические занятия 37
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 41

– индивид проект 4
Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета в 4 
семестре. 

 Объем часов учебной дисциплины увеличен за счет часов вариативной части с 
целью углублённого изучения тем, необходимых в профессиональной 
деятельности 
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5.2Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика» 

Наименование
разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы,
самостоятельная работа обучающихся 

Объем
часов 

Уровень
освоения 

1 2 3 4
Введение Роль информационной деятельности в современном обществе, его экономической, 

социальной, культурной, образовательной сферах. Значение информатики при 
освоении специальностей СПО.

1 1

Раздел 1. 
Информационная 
деятельность человека 

Содержание учебного материала 6 2
1.1. Основные этапы развития информационного общества. Этапы развития 

технических средств и информационных ресурсов. 
1.2. Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения в информационной 

сфере, меры их предупреждения. Электронное правительство
Практические занятия 6 2
Информационные ресурсы общества.
Образовательные информационные ресурсы. Работа с ними.
Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием 
технических средств и информационных ресурсов социально-экономической 
деятельности (специального ПО, порталов, юридических баз данных, бухгалтерских 
систем). 
Правовые нормы информационной деятельности.
Стоимостные характеристики информационной деятельности.
Лицензионное программное обеспечение.

Открытые лицензии.
Обзор профессионального образования в социально-экономической деятельности, 
его лицензионное использование и регламенты обновления (информационные 
системы бухгалтерского учета, юридические базы данных).
Портал государственных услуг. 

Самостоятельная работа 8 2

Создание проекта:
• Умный дом. 
• Коллекция ссылок на электронно-образовательные ресурсы на сайте 

образовательной организации по профильным направлениям подготовки. 

Раздел 2. Информация 
Содержание учебного материала 6 2

2.1. Подходы к понятию и измерению информации. Информационные объекты
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и информационные 
процессы 

различных видов. Универсальность дискретного (цифрового) представления 
информации. Представление информации в двоичной системе счисления. 

2.2. Основные информационные процессы и их реализация с помощью 
компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача информации. 

2.2.1. Принципы обработки информации при помощи компьютера. 
Арифметические и логические основы работы компьютера. Алгоритмы и способы их 
описания. 

2.2.2. Хранение информационных объектов различных видов на разных цифровых 
носителях. Определение объемов различных носителей информации. Архив 
информации. 

2.3. Управление процессами. Представление об автоматических и
автоматизированных системах управления в социально-экономической сфере 
деятельности. 
Практические занятия 7 2
Дискретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуковой 
информации и видеоинформации. 
Программный принцип работы компьютера.
Примеры компьютерных моделей различных процессов.
Проведение исследования в социально-экономической сфере на основе 
использования готовой компьютерной модели. 
Создание архива данных.
Извлечение данных из архива.
Файл как единица хранения информации на компьютере.
Атрибуты файла и его объем.
Учет объемов файлов при их хранении, передаче.
Запись информации на компакт-диски различных видов.
Организация информации на компакт-диске с интерактивным меню. 
АСУ различного назначения, примеры их использования.
Демонстрация использования различных видов АСУ на практике в социально- 
экономической сфере деятельности. 
Самостоятельная работа 8 2
Написать реферат по темам:

• Создание структуры базы данных — классификатора. 
• Простейшая информационно-поисковая система. 
• Статистика труда. 
• Графическое представление процесса. 
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Создать проект теста по предметам.

Раздел 3. Средства 
информационных и 
коммуникационных 
технологий 

Содержание учебного материала 8 2
3.1. Архитектура компьютеров. Основные характеристики компьютеров. 
Многообразие компьютеров. Многообразие внешних устройств, подключаемых к 
компьютеру. Виды программного обеспечения компьютеров. 
3.2. Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей 
в локальных компьютерных сетях. 
3.3. Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение. 
Практические занятия 8 2
Операционная система.
Графический интерфейс пользователя. 
Примеры использования внешних устройств, подключаемых к компьютеру, в 
учебных целях. Программное обеспечение внешних устройств. Подключение внешних 
устройств к компьютеру и их настройка.
Примеры комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его 
использования для различных направлений профессиональной деятельности. 
Разграничение прав доступа в сети, общее дисковое пространство в локальной сети. 
Защита информации, антивирусная защита. 
Эксплуатационные требования к компьютерному рабочему месту.
Профилактические мероприятия для компьютерного рабочего места в соответствии с 
его комплектацией для профессиональной деятельности. 
Самостоятельная работа 8 2
Написать рефераты по темам:

• Электронная библиотека. 
• Мой рабочий стол на компьютере. 
• Прайс-лист. 
• Оргтехника и специальность. 

Раздел 4. Технологии 
создания и 
преобразования 
информационных 
объектов 

Содержание учебного материала 8 2
4.1. Понятие об информационных системах и автоматизации информационных 
процессов.
4.1.1. Возможности настольных издательских систем: создание, организация и 
основные способы преобразования (верстки) текста. 
4.1.2. Возможности динамических (электронных) таблиц. Математическая обработка 
числовых данных. 
4.1.3. Представление об организации баз данных и системах управления ими. 
Структура данных и система запросов на примерах баз данных различного
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назначения: юридических, библиотечных, налоговых, социальных, кадровых и др. 
Использование системы управления базами данных для выполнения учебных заданий 
из различных предметных областей. 
4.1.4. Представление о программных средах компьютерной графики,
мультимедийных средах.
Практические занятия 8 2

Использование систем проверки орфографии и грамматики.
Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов 

(для выполнения учебных заданий). 
Программы-переводчики. Возможности систем распознавания текстов.
Гипертекстовое представление информации. 
Использование различных возможностей динамических (электронных) таблиц для 

выполнения учебных заданий. 
Системы статистического учета (бухгалтерский учет, планирование и финансы, 

статистические исследования). Средства графического представления 
статистических данных (деловая графика). Представление результатов выполнения 
расчетных задач средствами деловой графики.

Формирование запросов для работы с электронными каталогами библиотек, 
музеев, 

книгоиздания, СМИ в рамках учебных заданий из различных предметных областей.
Электронные коллекции информационных и образовательных ресурсов, 

образовательные специализированные порталы. 
Организация баз данных. Заполнение полей баз данных. Возможности систем 

управления базами данных. Формирование запросов для поиска и сортировки 
информации в базе данных. 

Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов средствами 
компьютерных презентаций для выполнения учебных заданий.

Использование презентационного оборудования. 
Примеры геоинформационных систем.

Самостоятельная работа 8 2
Написать рефераты по темам: 

• Ярмарка специальностей. 
• Реферат. 
• Статистический отчет. 
• Расчет заработной платы. 
• Бухгалтерские программы. 



11

• Диаграмма информационных составляющих.

Раздел 5. 
Телекоммуникационн 
ые технологии 

Содержание учебного материала 8 2
5.1. Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных 
технологий. Интернет-технологии, способы и скоростные характеристики 
подключения, провайдер. 

5.1.1. Поиск информации с использованием компьютера. Программные поисковые 
сервисы. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. Комбинации 
условия поиска. 

5.1.2. Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная 
связь. 

5.2. Возможности сетевого программного обеспечения для организации 
коллективной деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях: 
электронная почта, чат, видеоконференция, интернет-телефония. Социальные сети. 
Этические нормы коммуникаций в Интернете. Интернет-журналы и СМИ. 

5.3. Примеры сетевых информационных систем для различных направлений 
профессиональной деятельности (системы электронных билетов, банковских 
расчетов, регистрации автотранспорта, электронного голосования, системы 
медицинского страхования, дистанционного обучения и тестирования, сетевых 
конференций и форумов и пр.). 

Практические занятия 8 2
Браузер.
Примеры работы с интернет-магазином, интернет-СМИ, интернет-турагентством, 

интернет-библиотекой и пр. 
Методы и средства сопровождения сайта образовательной организации.
Пример поиска информации на государственных образовательных порталах. 
Поисковые системы. Осуществление поиска информации или информационного 

объекта в тексте, файловых структурах, базах данных, сети Интернет. 
Создание ящика электронной почты и настройка его параметров.
Формирование адресной книги. 

Использование тестирующих систем в учебной деятельности в локальной сети 
профессиональной образовательной организации СПО. 

Участие в онлайн-конференции, анкетировании, дистанционных курсах, 
интернетолимпиаде или компьютерном тестировании.
Самостоятельная работа 9 2
Написать рефераты по темам:
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• Телекоммуникации: конференции, интервью, репортаж.
• Резюме: ищу работу. 
• Личное информационное пространство. 

ВСЕГО 119

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 
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6. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

«Информатика» 

6.1Требования к материально-техническому обеспечению 

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета г. 
Улан-Удэ, ул. Сахьяновой, 9 (литер Ё).  Каб. 15. – кабинет информатики и 
информационных технологий. 
Оборудование учебного кабинета: 

 посадочные места по количеству обучающихся; 
 рабочее место преподавателя; 
 комплект сетевого оборудования, обеспечивающий соединение всех 

компьютеров, установленных в кабинете в единую сеть, с выходом 
через прокси-сервер в Интернет; 

 аудиторная доска для занятий; 
 рабочие места для обучающихся; 
 шкаф для хранения учебно-методической документации; 
 электронные учебные и дидактические материалы. 

Технические средства обучения: 
ПК DNS. 

6.2Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 
дополнительной литературы 
Основные источники: 

1. Трофимов, В. В. Информатика в 2 т. Том 1 : учебник для СПО / В. В. 
Трофимов ; под ред. В. В. Трофимова. — 3-е изд., перераб. и доп. — М. : 
Издательство Юрайт, 2018. — 553 с. — (Серия : Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-02518-7. - Режим доступа: https://biblio-
online.ru/  — ЭБС «Юрайт», по паролю. 

2. Трофимов, В. В. Информатика в 2 т. Том 2 : учебник для СПО / В. В. 
Трофимов ; отв. ред. В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — М. : 
Издательство Юрайт, 2018. — 406 с. — (Серия : Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-02519-4. - Режим доступа: https://biblio-
online.ru/  — ЭБС «Юрайт», по паролю. 

Дополнительные источники: 
1. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1 

[Электронный ресурс]:   учебное пособие для СПО / В. П. Зимин. — М. : 
Издательство Юрайт, 2018. — 110 с. — (Серия : Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-08362-0. - Режим доступа: https://biblio-
online.ru/  — ЭБС «Юрайт», по паролю. 

2. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 2 
[Электронный ресурс]:   учебное пособие для СПО / В. П. Зимин. — М. : 
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Издательство Юрайт, 2018. — 145 с. — (Серия : Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-08365-1. - Режим доступа: https://biblio-
online.ru/  — ЭБС «Юрайт», по паролю. 

3. Демин, А. Ю. Информатика. Лабораторный практикум [Электронный 
ресурс]: учебное пособие для СПО / А. Ю. Демин, В. А. Дорофеев. — М. : 
Издательство Юрайт, 2018. — 133 с. — (Серия : Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-07984-5. - Режим доступа: https://biblio-
online.ru/  — ЭБС «Юрайт», по паролю. 

Официальные издания 
1. Российская газета – в библиотеке ЧОУ ВО БЭПИ 
2. Собрание законодательства Российской Федерации  

Законодательство РФ 
1. «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 10.01.2016): Федеральный 
закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ (ред. от 13.07.2015) [Электронный ресурс] 
// Режим доступа «Консультант Плюс» 
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61798/

Специализированные периодические издания 
1. Вестник Конституционного Суда Российской Федерации – в библиотеке 

ЧОУ ВО «БЭПИ» 
2. Право и образование – в библиотеке ЧОУ ВО «БЭПИ» 
3. Российская Юстиция – в библиотеке ЧОУ ВО «БЭПИ» 
4. Закон и право – в библиотеке ЧОУ ВО «БЭПИ» 
5. Вестник ВолГУ. Серия 11. Естественные науки – в библиотеке ЧОУ ВО 

БЭПИ 
6. Вестник Российского университета дружбы народов. Серия Математика. 

Информатика. Физика.— Режим доступа: 
http://www.iprbookshop.ru/32515.html - ЭБС «IPRbooks», по паролю, в 
библиотеке ЧОУ ВО БЭПИ 

7. Программные продукты и системы: журнал. — Режим доступа: 
http://www.iprbookshop.ru/25852.html - ЭБС «IPRbooks», по паролю. 

Интернет-ресурсы: 

1. alleng.ru – раздел ИНФОРМАТИКА: учебники, учебные пособия, 
практикумы. 

2. http://kobriniq.ru/spravochnik-po-informatike/spravochnik-po-informatike -
справочник по ИНФОРМАТИКЕ 

3. http://as-school4.edu.tomsk.ru – электронный словарь-справочник по 
информатике 

4. http://wordexpert.ru   –   профессиональная работа в Word 
5. http://inf1.info/ –   Планета информатики 
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6. http://www.informika.ru – центр Информации Министерства общего и 
профессионального образования РФ «Информатика»www.elibrary.ru -
Официальный сайт Научной электронной библиотеки URL [Электронный 
ресурс].  

7. www.rsl.ru - Российская государственная библиотека 
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